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സർ8ുലർ
വിഷയം:- ഇ൯ഷുറ൯സ് െമഡി8ൽ സ൪:ീസസ് - വകുIിൽ Jാർ8് ബKിത

ബേയാെമLിക് പMിംഗ് വഴിയുP ഹാജർനില അനുസരിT് ശVളം
േXാസY് െച[ു\ത് -സംബKിT് .

സൂചന :- 10-11-2025 െല ഡി2/460/2022-െതാഴിൽ നVർ സർ8ാർ ക^് .
 

         ഇൻഷൂറൻസ് െമഡി8ൽ സർ:ീസസ് വകുIിൽ ഒരു താa8ാലിക
സംവിധാനം എ\ നിലയിൽ എൻ.ഐ.സി വികസിIിെTടു^ െഫcസ്
െറ8dിഷൻ െമാൈബൽ ആfിേ8ഷൻ മുേഖന Jാർ8് ബKിത
ബേയാെമLിക് പMിംഗ് സംവിധാനം നടIിലാ8ി Xhുത സംവിധാന^ിെi
അടിjാന^ിലുP അ�ൻഡൻസ് അനുസരിT് സാലറി േXാസസ് െച[ുവാൻ
സർ8ാർ സൂചന Xകാരം നിർേkശിTിരു\ു.

      െസlmറിേയ�ിൽ ഉൾIെട നിലവിൽ Jാർ8ിൽ വിവിധ ഷിp് അനുസരിT്
േജാലി േനാ8ു\ ജീവന8ാെര േസാർm് െച[ു\തിനുP സംവിധാനം നിലവിൽ
ഏർെIടു^ിയിmിെr\ും Xhുത സംവിധാനം ഇേIാെഴാ\ും നിലവിൽ
വരാനുP സാധ@തയിr എ\ും അറിയിTിരി8ു\ു .ആയതിനാൽ
െസlmറിേയ�ിൽ നടIിലാ8ിയിmുP രീതിയിൽ ഇൻഷൂറൻസ് െമഡി8ൽ
സർ:ീസസ് വകുIിലും Jാർ8് ബKിത ബേയാെമLിക് പMിംഗ് വഴിയുP
ഹാജർനില അനുസരിT് ശVളം േXാസY് െചേ[sതാണ് .

Jാർ8്  ബKിത  ബേയാെമLിക്  പMിംഗ്  വഴിയുP  ഹാജർനില  അനുസരിT്
ശVളം േXാസസ് െച[ു\തിനായി താെഴ പറയു\ നിർേkശuൾ കർശനമായും
പാലിേ8sതാണ് .

I) ഇൻഷൂറൻസ് െമഡി8ൽ സർ:ീസസ് വകുIിെല എrാ ജീവന8ാരും [ഷിp്
അടിjാന^ിൽ േജാലി െച[ു\വരും ] താൽ8ാലിക സംവിധാനെമ\
നിലയിൽ എൻ.ഐ.സി വികസിIിെTടു^ േഫcസ് െറ8dിഷൻ െമാൈബൽ
ആfിേ8ഷൻ മുേഖന Jാർ8് ബKിത ബേയാെമLിക് പMിംഗ് സംവിധാനം
വഴി ഹാജർ േരഖെIടുേ^sതാണ് .
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II) ഇൻഷൂറൻസ് െമഡി8ൽ സർ:ീസസ് വകുIിെല എrാ ജീവന8ാരും [ഷിp്
അടിjാന^ിൽ േജാലി െച[ു\വരും ] തuളുെട അവധികൾ SPARK വഴി
സമർIിT് lമീകരിേ8sതാണ് .ഡി ഡി ഒ മാർ ശVള ബിൽ േXാസY്
െച[ു\തിന് മുൻപ് അവധികൾ SPARK ൽ lമീകരിTിmുെs\്
ഉറIാേ8sതാണ് .

iii)ഇൻഷൂറൻസ് െമഡി8ൽ സർ:ീസസ് വകുIിൽ അടു^ മാസം മുതൽ
സാധാരണ ഓഫീസ് സമയuളിൽ (രാവിെല 10.15 മുതൽ ൈവകുേ\രം 5.15
വെര) േജാലി െച[ു\ എrാ ജീവന8ാരുേടയും ഹാജർ SPARK ബേയാെമLിക്
പMിംഗ് സംവിധാന^ിെല ശVള ൈസ8ിളിൽ ഉൾെIടു^ി െസlmറിേയ�ിൽ
നടIിലാ8ിയിmുP രീതിയിൽ SPARK ബKിത ബേയാെമLിക് പMിംഗ്
സംവിധാനം വഴിയുP ഹാജർനില അനുസരിT് മാ�ം ശVളം േXാസY്
െചേ[sതാണ് .ഈ സംവിധാനം െസlmറിേയ�ിൽ നടIിലാ8ു\തിനായി
പുറെIടുവിTിmുP ഉ^രവുകളിെലയും സർ8ുലറുകളിേലയും
മാർ�നിർേkശuൾ ഇൻഷൂറൻസ് െമഡി8ൽ സർ:ീസസ് വകുIിലും
പിEുടരാവു\താണ്.

(iv)Jാർ8് ബKിത ബേയാെമLി8് പMിംഗ് സംവിധാനം വഴിയുP ഹാജർനില
അനുസരിT് മാ�ം ശVളം െXാസY് െച[ു\തിനായി വകുIിൽ ഒരു േനാഡൽ
ഓഫീസെറ നിേയാഗിേ8sതാണ് .

(v) വിവിധ ഷിp് അനുസരിT് ജീവന8ാെര േസാർm് െച[ു\തിനുP
സംവിധാനം SPARK-ൽ ഏർെIടു^ു\ത് വെര ഷിp് അടിjാന^ിൽ േജാലി
െച[ു\വെര SPARK ബേയാെമLിക് പMിംഗ് സംവിധാന^ിെല ശVള
ൈസ8ിളിൽ നി\് മാ�ം താa8ാലികമായി ഒഴിവാേ8sതാണ് .

(vi) ഷിp് അടിjാന^ിൽ േജാലി െച[ു\വരും , മ�് കാരണuളാൽ SPARK
ബേയാെമLിക് പMിംഗ് സംവിധാന^ിെല ശVള ൈസ8ിളിൽ നി\്
ഒഴിവാ8െImവരുമായ ജീവന8ാരുെട ഹാജർ വിവരuൾ കൺേLാളിംഗ്
ഓഫീസർമാർ ബKെIm ബിrിംഗ് സീ�ുകളിലും വകുIിെല ഹാജർ
നിരീ�ി8ു\ െസ�നിലും (Attendance monitoring Section ) നൽേകsതാണ് .

(vii) ഈ ജീവന8ാരുെട അവധികൾ SPARK വഴി സമർIിT് lമീകരിേ8sതാണ്
. Controlling Authority/ Supervisors നൽകു\ അവധി േ���െമi് പരിേശാധിT്
അവധികൾ SPARK ൽ lമീകരിTിmുെs\് ഉറIാ8ിയ േശഷം മാ�േമ ശVള
ബിൽ േXാസY് െച[ാവൂ .

(viii) SPARK ബേയാെമLിക് പMിംഗ് സംവിധാന^ിെല ശVള ൈസ8ിളിൽ നി\്
ഒഴിവാ8െIm ജീവന8ാരുെട വിവരuൾ ഹാജർ നിരീ�ി8ു\ െസ�ന്
�ത@സമയ^് നൽകണം . ഈ പmിക ഓേരാ മാസവും അ�േഡ�് െച[ുകയും
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�ത@മാെണ\് ഉറIാ8ുകയും േവണം .

(ix) ഇ^രം ജീവന8ാരുെട ഹാജർ ബു8ുകൾ റിേIാർmിംഗ് ഓഫീസർമാർ
�ത@മായി സൂ�ി8ണം .കൂടാെത അവധികൾ SPARK വഴി lമീകരിTിmുെs\്
ഉറIാ8ുകയും േവണം .

(x) ഓേരാ മാസേ^യും ശVള ബിൽ ത[ാറാ8ു\തിനായി ഈ ജീവന8ാരുെട
അ�ൻഡൻസ് േ���െമi് റിേIാർmിംഗ് ഓഫീസർമാർ സാ�@െIടു^ി
ബKെIm ബിrിംഗ് സീ�ുകളിൽ ലഭ@മാ8ണം .അ�ൻഡൻസ് േ���െമi്
ലഭ@മrാ^പ�ം ഡി ഡി ഒ മാർ ശVള ബിൽ ഒരു കാരണവശാലും
ത[ാറാ8ുവാൻ പാടിr .

(xi) ഓഡി�ിന് ആവശ@െIടു\ പ�ം ബKെIm റിേIാർmിംഗ് ഓഫീസർമാർ ഈ
ജീവന8ാരുെട ഹാജർേരഖകൾ ലഭ@മാ8ണം . ഇതിെi പൂർ� ഉ^രവാദി^ം
അതത് റിേIാർmിംഗ് ഓഫീസർമാർ8ായിരി8ും.

                                             വിശ�hതേയാെട

 

 

                                       Cinipriyadarsini
                          ഇ൯ഷുറ൯സ് െമഡി8ൽ സ൪:ീസസ് ഡയറ<ർ (I/c)

സ�ീകർ^ാവ് :

1)എrാ jാപന േമധാവികൾ8ും 
2) സീനിയർ അ�ിനി�േL�ീവ് ഓഫീസർ / സീനിയർ ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ
3) എrാ െസ�ൻ സൂXsുമാർ8ും / എrാ െസ�നുകൾ8ും.
4) ഫയൽ / േ�ാ8് ഫയൽ 
5) െവബ് ൈസ�് 
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